FICHE DE PROCEDURE COMPAS
Rapport tuteur académigue 2025-2026

L’application COMPAS vous permet d’accéder aux dossiers des stagiaires dont vous
avez en charge le suivi et de nous transmettre vos bilans ou avis les concernant.

1 ACCES A L’APPLICATION

Vous pouvez accéder a I'application COMPAS en fonction de votre académie :

Académie de Paris : https://arena.ac-paris.fr

Académie de Créteil : https://arena.ac-creteil.fr

Académie de Versalilles : https://arena.ac-versailles.fr

Utilisez vos identifiants de messagerie académique et votre clé OTP le cas échéant.

= P :
acapimie  Académie de Paris
nnnnnn
Acos aux applications de Macadémia de Paris

Authentification

@ e

Mot de passe O afficher

Je m'authentifie avec mon OTP académique

Mot de passe ou identifiant perdy

Saisir votre identifiant académique :
Saisir votre mot de passe :

Une nouvelle page de contrdle apparait : Vérification et saisie de votre aate ae naissance :

=u

acapemie  Académie de Paris

DE PARIS

s Accas aux applications de I'académie de Paris

Veérification de la date de naissance

Date de naissance (au format JJ/MM/AAAA) () Afficher
Il: o ar

‘ Je m*authentifie avec mon OTP académique

Mot de passe ou identifiant perdu

Si vous n’arrivez pas a vous connecter vous pouvez demander une assistance
informatique :
https://depannage.ac-paris.fr/index.php?module=formulaire&action=envoyer
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https://depannage.ac-paris.fr/index.php?module=formulaire&action=envoyer

> Sur le portail Arena cliquez sur le lien Structures et personnels — Gestion RH
« COMPAS 2N\P degré» - Accompagnement et Gestion - Accéder

EE  Aréna Q Aide 2@ Déconnexion

Accueil Mes favoris Rechercher une application

Accueil > Mes applications par domaine

~\E Enquétes et signalements
= Je signale, je renseigne

Enquétes Signalements

3 applications correspondent a « Enquétes et signalements »

Ressources et outils
J’accéde a une boite a outils, je consulte des ressources

A ires et réfé, i i et informatique i Outils

22 applications correspondent a « Ressources et outils »

"

o Structure et personnels

==o0o== Je gere les ressources humaines, les finances. J’'administre ma structure (établissement, école,
IJI_IIEL || circonscription...)

I
‘ Gestion RH

EE Aréna © Aide 2

Accueil Mes favoris Rechercher une application

Accueil > Mes applications par domaines > Structure et personnels > Gestion RH

15 applications correspondent a « Gestion RH » = Liste

CEP Colibris - Portail des Colibris - Portail des
—_ démarches gestionnaires
Application nationale Application nationale
Gestion des congés de formation des
Dématérialisation des formulaires Gestion des démarches Colibris &

enseignants du 1 degré @
Aucun accés pour cette application
n’est disponible sur ce réseau.

? Accéder Yr Ajouter aux favoris 7 Accéder [ Retirer des favoris 2 Accéder Yr Ajouter aux favoris

destination des gestionnaires

COMBAVA Compas Ter degré ‘ICompas 2nd degré |
Application académique Application nationale Application nationale

Gestion des demandes de congés Suivi de I'entrée dans le métier des Suivi de I'entrée dans le métier des
bonifiés@ enseignants stagiaires du ler degré @ enseignants stagiaires du 2nd degré @

2 Accéder 77 Ajouter aux favoris ' Accéder @ Retirer des favoris . 7 Accéder @ Retirer des favoris

Choisir le sous-menu : Accompagnement et gestion
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> Lors de votre premiere connexion, vous devrez signer la charte d’utilisation de
'application COMPAS en cochant la case qui certifie que vous avez pris
connaissance de la charte et en cliquant sur le bouton « signer ».

GESTION - RESSOURCES DOCUMENTAIRES - AIDE - DECOMHECTER_
Charte d'utilisation

UTILISATION DE L'APPLICATION MUSES

La présenie chate défiit les obligations gue lutiisateur sengage & respecter dans le cadre de la mise  disposition de fouil par le rectorat.

Lagplication est destinéz & apporter une gide, dans |e suhd des fanctionnaires stagiaires

Par aillews, ' agissant dune apglication mformafigue qui comporte des données personneles concemant des enseqgnants, son usage est souis & [acceptation dune charte déontalogique.
Par conséuent le soussigné sengage -

1. & nlutiser [3pplication que dans 2 cadre professionnel. pour 'y comsulter ef extraire que des donnes qui relévent de ses champs et domaines de compétence.

2 e pas dnulquer ni iransmetire ses droits daccés & [application, que ce soif son identiiant etfou maf d passe

3. & ne pas difuser les donndes qui sant portées & sa connaissance, sof par une consultation directe, soit par des exdractions ou exportabions, en dehiors de fout cadre professionnel. Les difusions seront sinictement imitées. dans e cadre professionnel, et pour des besoins clairement identifiés, 2ux seufs prénam et nom des
personnels et aux données publiques de leurs établissements dafiectalion.

4. 3 ne pas consener 2u del3 du temps nécessaire & faccomplissement oe son raval les donndes nominatives exiraites d fappication.

5. & nutliser [a rubnique fiore apgelée « remare » Que pour un usage confame aLs principes gau, éontologiouss et éthiquss concemant les personnes. I est rappelé & cet doand que fout enseignant possede un droit daceds, de rechificabon e dopgastion aur donngss quile cancement

* Jai pis connaissance des disposiions de a présente chare, et les accepte expressément. Je miengage d es respecter el s faierespecter par mes calzborateurs e aux persomnes placées sous mon aorlé. [ ‘

* Champs obligatores

= =

Pour accéder a la liste de vos stagiaires, cliquez sur « Gestion » en haut a gauche de
votre écran puis « stagiaires ».

2 RENSEIGNER LE RAPPORT DU TUTEUR ACADEMIQUE

2.1 ACCEDER AU DOSSIER D’UN STAGIAIRE

& Cliquez sur le nom du stagiaire pour afficher la fiche compléte de celui-ci.

cestion - N AIDE - DECONNECTER

Liste des stagiaires
&Y Fittrer 5| Extraire x| Extraire par tuteur académique (x| Extraire par tuteur espe

Stagiaire # Espe ¢ Grade ¢ Discipline ¢ Affectation Suivi Actions

Inspecteurs

LYCEE POLYVALENT - JEAN ROSTAND L
Tuteurs académiques 2 Ajouter un document

L] CERT.CLN | ANGLAIS - 04228 pyitine : ancLas -Loszz | R 5

/ Tuteurs Espe

1

Académies d'ile de France - 2015 Mentions légales  Version|

2.2 ACCEDER AU RAPPORT DU TUTEUR ACADEMIQUE

Sélectionnez la ligne « Rapport tuteur académique » correspondant a votre situation
(tuteur académique) dans la rubrique « jury de titularisation » du menu déroulant puis
cliquez sur « valider».

Page 3 sur 8
Rectorat de Paris — DRASI — 20/10/2025



B Geston - - MDE - DECONNECTER

Afficher les discussions. Synchroniser

INFORMATIONS JURY ORGANISME DE FORMATION
Académie - PARIS Decision du jury Organisme de formation : INSPE ACADEMIE PARIS
ps - CERT CL N Grade : CERT. CLN Hom du jury Site - INSPE ACADEME PARIS
Made daccés au concours - CONC EXTER Parcours dinscription - Anglais
VOS$ ESPACES
Disciplie - ANGLAIS Type

s e gra ¥ Les dom aldées i
. ‘Sélectionner l'espace de dépét ou de saisie, et cliguez survalider pour acoéder 3 la saisie
DOy e Mode daccés
Postion gestion - C101 Menw ~
— Non intiaué
Nom patronymique -
Jury de ttularisatio
Fiche sipden = S LIENS
Rapport tuteur académique (PARTS)
Contact 0 démique
Bila e .
. Bilan d'étape du tuteur que (PARTS) - Dépdt unique déja effectué MATS SAN
; 30 11212020
a Stgualement Du OU0S/2020 2u - HU0RZ021
= Déo  Signalement (PARTS) & @A I
21 Autre ¥
Quotité - 100
Lo Autre (PARIS)

2.3 RENSEIGNER LE RAPPORT DU TUTEUR ACADEMIQUE

Apres avoir lu les précisions relatives a la saisie en ligne du rapport du tuteur
académique vous pouvez renseigner le document en formulant une appréciation
générale argumentée puis en indiquant le niveau d’acquisition des compétences.

Attention pour des raisons de sécurité, vous disposez de 30 minutes pour compléter
le bilan. Nous vous encourageons a cliquer régulierement sur ENREGISTRER LE
BROUILLON (en bas de l'avis) afin d’éviter de perdre les données que vous avez
saisies. Autre solution, vous saisissez I'ensemble des données sur un traitement de
texte et vous faites du copier coller.

Les onglets appréciations et observations sont limité en nombre de caracteres,
si vous dépassez le nombre de caractéres, vous ne pourrez pas valider le bilan.
Veuillez enregistrer aprés chaque saisie d’appréciation ou observation le brouillon (en
bas a droite : enregistrer le brouillon) pour éviter de perdre votre saisie.

Signature

Ju ridige ou formuinite en quaiing de . [Tutwer seadimgue

4 ulinee) s sur Monnair dine e dipoaitain L

Champs obligaizints
ARl m ENREGISTRER LE BROUILLON

Il convient tout d’abord de rédiger I’appréciation générale suffisamment argumentée

Rapport tuteur académique sur le parcours du stagiaire .

PRECISIONS RELATIVES A LA SAISIE EN LIGNE DU BILAN FINAL

Vous veillerez a rédiger une appréciation générale, a renseigner la partie «CONTEXTE DES OBSERVATIONS ET DE LACCOMPAGNEMENTS. puis & compléter les champs «CONSTATS ET ANALYSE», pour chacun des six volets
de compétences.

Ce bilan final est & visée évaluative - il est important quiil fasse l'objet dun entretien dexplicitation préalable avec le professeur stagiaire.

IMPORTANT -

Vous veillerez a cocher la case attestant sur 'honneur étre le rédacteur avant de «cliquer » sur valider.

Cette procédure, validée par DGRH du MENESR, vaut signature numérique. Vous conservez la possibilité de MODIFIER ou SUPPRIMER votre avis avant validation
“Appréciation générale :

Cette appréciation fait état du degré de maitrise des compétences professionnelles et retrace Iévolution de la pratique du stagiaire pendant 'année de stage en soulignant, le cas échéant, la dynamique des progrés réalisés.

-

A mntic) N raractaralel
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Apres avoir rédigé I'appréciation générale, il faudra compléter les différentes rubriques ci-dessous :

Partie 1- Contexte des observations et de I'accompagnement :

» Précisions sur |'établissement, les classes en responsabilité, le public, le type de séance ou
d'activité et autres éléments particuliers.

Partie 2- Analyse des compétences professionnelles

» Compétences relatives a la prise en compte des éléments réglementaires et institutionnels de
son environnement professionnel en lien avec les responsabilités attachées a sa fonction

» Compétences relationnelles, de communication et d'animation favorisant la transmission,
I'implication et la coopération au sein de la communauté éducative et de son environnement

» Compétences liées a la maitrise des contenus disciplinaires et a leur didactique

» Compétences éducatives et pédagogiques favorisant toutes les situations d'apprentissage et
d'accompagnement des éléves

» Compétences relatives a l'usage et a la maitrise des technologies de linformation de la
communication

» Compétences d'analyse et d'adaptation de sa pratique professionnelle en tenant compte des
évolutions du métier et de son environnement de travail.
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*Partie 1- Contexte des observations et de 'accompagnement :

Précisions sur I les classes en <, 2 public, = type de sance ou dactivité &t sutres Elémants pariculier.

0 mot(s).0 ceractére(s)

Partie 2- Analyse des compétences professionnelles*

“BO n* 30 du 25 Juillet 2013 : Référentiel & métiers du réducation:
Compétences relatives 3 la priss en compte des & o at de son an lien avec les é: attachées 3 53 fonotion
CC1 Faire partager les valeurs de Ia République
CC2 Inscrire son action dans le cadre des principes du systeme & stdans le € de récole

6 Agir en éducateur responsable et selon des principes éthiques

*Constats atanalyse

mof(s).0 caractére(s)

Compétences relationnelles, de communication &t d'animation favorisant la transmis sion, Fimplication t 13 coopération au ssin de I3 communauts &ducative st de son environnement
CC10 Coopérer au sein d'une équipe

CCH1 Contribuar 3 Faction da I3 communauté éducative

GC12 Caopérer aves les parents déléves

CC13 Coopérer avec les partenaires de Fécole

CC7 Maitriser Ia langue frangaise 3 des fins de communication

*Constats et analyse

0 mot(s),0 caractére(s)

Compétences li¢es 3 la maitrise des contenus disciplinaires et 3 leur didactique

P41 Maitriser les savoirs disciplinaires st leur didactique

P2 Maitriser la langue frangaise dans le cadre de son enseignement

*Constats et analyse :

0 mot(s),0 caractére(s)

Compétences éducatives et pédagogiques favorisant toutes les situations d'apprentissage et #accompagnement des éléves

©C3 Connaitre les éléves etles processus d'apprentissage

CC4 Prendre en compte |a diversité des éléves

CC5 Accompagner les éléves dans leur parcours de formation

P3 Construire, mettre en ceuvre et animer des situations d'enseignement et d'apprentissage prenant en compte la diversité des éléves
P4 Organiser et assurer un mode de fonetionnement du groupe favorisant Fapprentissage et la socialisation des éléves

P5 Evaluer les progrés et les acquisitions des &léves

Constats et analyse :

0 mof(s),0 caractére(s)

Compétances relaives 3 fusage st la maitrise des technologies de Finformation de I3 communication
CC8 Intégrer les &léments da l1a culturs numériqua nécessaires 3 Faxercios de son métier

+Constats et analyse.

Gmot[s),0 caraciErels]
Compétances danalyse et d'adaptation de 3 pratique profes sionnelle en tanant compts des &volutions du métisr et de son environnement de travail

CC14 S'engager dans une démarche collective de

+Constats et analyse.

0 mot(s),0 caracterels)

Signature

e e (T
e ]
e, SRINE, et e Thonnee S e dépesiaive: ||

* Ghamps cbligatoires

Annuter | [ENEE
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Apres avoir renseigné chaque groupe de compeétences, vous pouvez confirmer que
vous étes bien le dépositaire du fichier en cochant la case correspondante, puis

enregistrer votre saisie via le bouton « valider ».

Deés que votre saisie est validée, le message « Le rapport du tuteur académique a été

ajouté » apparaitra en haut de votre écran.

A ceston - - AIDE - DECONNECTER

™ Le bilan détape a été sjouté

7Y —

INFORMATIONS VOS DOCUMENTS ESPE
Corps : CERT. CL N Grade : CERT CLN Espe dinscription : ESPE ACADEMIE PARSS - UNIVERSITE PARIS 4
Mode dacces au concours : [ IR Pour déposer un fichier, sélectionner le ducument et cliquez sur dépeser pour accéder 4 la saisie Site : Non indiqué
Discipline : MATHEMATIQUES Pareours d'inseription : Non indiqué
' e dans e grade : 01032017 Mode d'sccle
.
ndiqué
asi
om suvi
Bilan détape
Fichy Tuteur académig
BILAN| ACADEMIQUE DU 2112017
oéposé par : [ c oo« e dpor : 451013565515670
[ S e—— =~
nformation :
LES DOCUMENTS QUE POUVEZ CONSULTER .
Aucan document disporible
VISITE

Vous pouvez visualiser le rapport du tuteur académique saisi en cliquant sur

«télécharger le document».

2.4 MODIFICATION / SUPPRESSION DU RAPPORT DU TUTEUR ACADEMIQUE

Pour modifier ou supprimer le rapport du tuteur académique, accédez a la fiche de
votre stagiaire en cliquant sur son nom dans la liste des stagiaires (menu
gestion/stagiaires).

Vous pourrez modifier tout ou partie de votre bilan en cliquant sur le bouton
correspondant a « modifier » (voir copie-écran ci-dessous).

Vous pourrez supprimer votre bilan en cliquant sur le bouton correspondant a
« supprimer » (voir copie-écran ci-dessous); vous devrez alors de nouveau renseigner

entierement le rapport.

# Gesron 7_ - AMDE - DECONNECTER

= Retour a la

INFORMATIONS VOS DOCUMENTS

Corps : CERT. CL N Grade : CERT. CLN

Mode d'accés au concours -

Discipline : MATHEMATIQUES

Pour déposer un fichier, sélectionner le document et cliguez sur déposer pour accéder A la sasie

Date d'entrée dans le grade : 0170372017

ESPE

Espe d'inscription : ESPE ACADEMIE PARIS - UNIVERSITE PARIS 4
Site : Non indiqué

Parcours d'inscription : Non indiqué

Mode d'accés
Date de titularisation : DEPOSER
- Non indiqué
Position EPP : C102
Hom patronymique : [ Bilan déta bout /’/m\ Sl
Fiche sipi = o "supprimer” /s
"
Contact e
Déposé par : | coce de oépot: 4ste13sesstcire 2 -
& Tt o N DuC10BE0T 01820
8 Information :
2 LES DOCUMENTS QUE POUVEZ CONSULTER -
Aucun document disponible
Ad
- VISITE
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2.5. PUBLICATION DU BILAN FINAL SUR L’ESPACE STAGIAIRE

Une fois le bilan final validé dans un dép6t par le tuteur académique, celui-ci apparait
sous une forme synthétique dans la partie : Vos espaces d’une fiche stagiaire. Le
dépositaire a alors différentes options sur ce document :

- Pour que le bilan final soit visible par le stagiaire, il faut que le
F . dépositaire le publie sur le compte du stagiaire manuellement pour
Ra chaque dépbt. Cet onglet permet au tuteur de publier/dépublier le

document sur le compte du stagiaire afin qu’il en prenne connaissance

.° Publication du document

2.5.1 Suppression du Document

Permet de supprimer le document déposé ou généreé

2.5.2 Visualisation du document

Permet a l'utilisateur de visualiser le document déposé ou généré

253 Modification du document

%
Permet de modifier le document déposé

2.5.4 Publication du document
i

143§

Permet a I'utilisateur de publier/dépublier le document sur le compte stagiaire.
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